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 แบบค ำขอเปลี่ยนแปลง/ขอใช้/ยกเลิก 
ข้อมูลทะเบียนพธิีกำรศุลกำกร 

ทะเบียนรบัเลขที่................................................ 

วนัเดือนปีที่รบั................................................... 

เจา้หนา้ที่ผูร้บั.................................................... 

ยื่นท่ี  ฝ่ายทะเบียนผูน้  าเขา้และส่งออก  ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ 
  ส  านักงานศลุกากร/ด่านศลุกากร..............................................................................................  

กรณีเป็นนิติบุคคลหรืออ่ืนๆ (อ่ืนๆ เช่น หา้งหุน้ส่วนสามญัไม่จดทะเบียน รา้นคา้ หน่วยงานของรฐั ฯลฯ) 
ชื่อผูป้ระกอบการภาษาไทย........................................................................................................................................ 
ชื่อผูป้ระกอบการภาษาองักฤษ................................................................................................................................... 
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  __  (13 หลกั) 
 ส านกังานใหญ่     สาขา (ตามที่ระบใุน แบบ ภ.พ. 20) ................................................................................... 

ประเภทของกิจกำร 

 บจก.     บมจ.     หจก.       
 หสน.     รา้นคา้        
 อ่ืน ๆ............................................. 

กรณีเป็นบุคคลธรรมดำ (ลงทะเบียนประเภทผูน้  าเขา้/ส่งออกเท่านัน้) 
ค าน าหนา้   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS............................................... 
(ภาษาไทย) ชื่อ...........................................................นามสกลุ......................................................................... 
(ภาษาองักฤษ) ชื่อ...........................................................นามสกลุ......................................................................... 

 บตัรประจ าตวัประชาชน     
 หนงัสือเดินทาง 
 ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว 
เลขที่................................................... 

มีควำมประสงคด์ ำเนินกำรทำงทะเบียนดังนี ้
 เปลี่ยนแปลงขอ้มลูทะเบียน ดงันี ้
  1. ชื่อนิติบคุคลหรืออ่ืนๆ / เปลี่ยนแปลงช่ือ-นามสกลุ บคุคลธรรมดา 
  2. ขอ้มลูทะเบียนที่อยู่ 
  3. ขอ้มลูทนุจดทะเบียน / ขอ้มลูอ่ืนๆ 
  4. ขอ้มลูทะเบียนกรรมการ/หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 
  5. ขอ้มลูทะเบียนผูร้บัมอบอ านาจกระท าการแทน 
  6. ขอ้มลูทะเบียนผูร้บัมอบอ านาจกระท าการแทนในการขอรบัเงินชดเชยค่าภาษีอากรส าหรบัสินคา้ส่งออก 
  7. ขอ้มลูทะเบียนตวัแทนออกของ (Customs Broker) 
  8. ขอ้มลูทะเบียนพนกังาน/ ลกูจา้ง 
  9. ขอ้มลูทะเบียนธนาคารเพื่อการขอช าระอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร 
  10. ขอ้มลูทะเบียนมอบหมายใหศ้นูยบ์ริหารเงินท าหนา้ทีบ่ริหารจดัการเงินตราต่างประเทศแทน 
  11. เปลี่ยนแปลง / ขยายระยะเวลาสญัญาตวัแทนกระท าการแทนตวัการในต่างประเทศกรณีเป็นผูร้บัผิดชอบการบรรจฯุ  
   หรือตวัแทนผูร้ายงานยานพาหนะเขา้-ออกฯ 
 ขอใชข้อ้มลูทะเบียนพิธีการศลุกากรทางอิเล็กทรอนิกส ์กรณีถกูระงบัการใชข้อ้มลูฯ เนื่องจากไม่มีการปฏิบตัิพิธีการศลุกากรหรือ 
 ด าเนินการในกระบวนการทางศลุกากรติดต่อกนัเกินระยะเวลาที่กรมศลุกากรก าหนด (ยืน่เฉพำะหน้ำที ่1 และ 5) 
  ขอยกเลิกการลงทะเบียนผูป้ฏิบตัิพิธีการศลุกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศลุกากรทางอิเล็กทรอนิกส ์โดยขอยกเลิกประเภทที่ลงทะเบียน ดงันี ้
 (ยื่นเฉพำะหน้ำที ่1 และ 5) 
  1. ผูน้  าของเขา้/ผูส้่งของออก 
  2. ผูร้บัผิดชอบการบรรจ ุ
  3. ผูร้ายงานยานพาหนะเขา้-ออก 
  4. ธนาคารศลุกากร 
  5. ศนูยบ์ริหารเงินศลุกากร 
เหตุผลกำรขอยกเลิกกำรลงทะเบียน  
.................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................. 
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มีความประสงคเ์ปลี่ยนแปลงขอ้มลูทะเบียน ดงันี ้(กรอกเฉพำะข้อมูลทีต่้องกำรเปล่ียนแปลง) 
1. ข้อมูลทะเบียนช่ือนิติบุคคลหรืออ่ืนๆ / ช่ือ-นำมสกุล บุคคลธรรมดำ (ระบชุื่อใหม่ที่ประสงคจ์ะขอเปลี่ยนแปลง) 
กรณีเป็นนิติบุคคลหรืออ่ืนๆ 
  ชื่อผูป้ระกอบการภาษาไทย............................................................................................................................................................................................ 
  ชื่อผูป้ระกอบการภาษาองักฤษ....................................................................................................................................................................................... 
กรณีบุคคลธรรมดำ 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
  (ภาษาไทย)      ชื่อ.................................................................................... นามสกลุ................................................................................................... 
  (ภาษาองักฤษ) ชื่อ.................................................................................... นามสกลุ................................................................................................... 

 

2. ข้อมูลทะเบียนทีอ่ยู่ (ระบทุี่อยู่ใหม่ที่ประสงคจ์ะขอเปลี่ยนแปลง *จ าเป็นตอ้งกรอก)  
 เลขที่*.......................อาคาร/หมู่บา้น..............................................ตรอก/ ซอย.............................................หมู่ที่............ถนน..............................................
 แขวง/ ต าบล*.................................................เขต/ อ าเภอ*....................................................จังหวดั*......................................รหสัไปรษณีย*์....................... 
 โทรศพัท*์..........................................โทรสาร.........................................อีเมล*..................................................................................................................... 

 

3.  ข้อมูลทุนจดทะเบียน / ข้อมูลอ่ืนๆ (ระบขุอ้มลูปัจจบุนั) 
 ขอ้มลูทนุจดทะเบียน............................................................................................................................................................................................................ 
 ขอ้มลูอ่ืนๆ .......................................................................................................................................................................................................................... 

 

4. ข้อมูลทะเบียนกรรมกำร/ หุ้นส่วนผู้จัดกำร 

  เพิ่มเติม กรรมการ/ หุน้ส่วนผูจ้ดัการ   ยกเลิก กรรมการ/ หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 

1.  นาย/MR.  นาง/MRS.  นางสาว/MISS  อ่ืน ๆ /OTHERS.................. 
ชื่อ............................................ นามสกลุ...................................................... 
 บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสอืเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  
เลขที่.............................................................................................................. 

1.  นาย/MR.  นาง/MRS.  นางสาว/MISS  อ่ืน ๆ /OTHERS.................. 
ชื่อ............................................ นามสกลุ...................................................... 
 บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสอืเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  
เลขที่.............................................................................................................. 

2.  นาย/MR.  นาง/MRS.  นางสาว/MISS  อ่ืน ๆ /OTHERS.................. 
ชื่อ............................................ นามสกลุ...................................................... 
 บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสอืเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  
เลขที่.............................................................................................................. 

2.  นาย/MR.  นาง/MRS.  นางสาว/MISS  อ่ืน ๆ /OTHERS.................. 
ชื่อ............................................ นามสกลุ...................................................... 
 บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสอืเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  
เลขที่.............................................................................................................. 

 เปล่ียนแปลง ค าน าหนา้นาม/ ช่ือ/ นามสกลุ และที่อยู่ ของกรรมการ/ หุน้ส่วนผูจ้ดัการ 
ข้อมูลของกรรมกำร/หุ้นส่วนผู้จัดกำร ที่ต้องกำรเปล่ียนแปลง 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
ข้อมูลช่ือใหม่ (ระบุช่ือใหม่) 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
ข้อมูลทีอ่ยู่ใหม่ (ระบุทีอ่ยู่ใหม่) 
 เลขที่........................อาคาร/หมู่บา้น..............................................ตรอก/ ซอย.............................................หมู่ที่............ถนน..............................................
 แขวง/ ต าบล..................................................เขต/ อ าเภอ.....................................................จังหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์........................ 
 โทรศพัท.์..........................................โทรสาร.........................................อีเมล....................................................................................................................... 
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5. ข้อมูลทะเบียนผู้รับมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทน 
 เพิ่มเติม  จ านวน..........ราย (ใหย้ื่น แบบแนบ ก 1 ฉบับ ต่อผู้รับมอบอ ำนำจฯ 1 รำย) 
 ยกเลิก 
 1.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 

 2.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
 เปล่ียนแปลง ค าน าหนา้นาม/ ช่ือ/ นามสกลุ และที่อยู่ ของผูร้บัมอบอ านาจกระท าการแทน 
ข้อมูลของผู้รับมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทน ที่ต้องกำรเปล่ียนแปลง 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
ข้อมูลช่ือใหม่ (ระบุช่ือใหม่) 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
ข้อมูลทีอ่ยู่ใหม่ (ระบุทีอ่ยู่ใหม่) 
 เลขที่........................อาคาร/หมู่บา้น..............................................ตรอก/ ซอย.............................................หมู่ที่............ถนน..............................................
 แขวง/ ต าบล..................................................เขต/ อ าเภอ.....................................................จังหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์........................ 
 โทรศพัท.์..........................................โทรสาร.........................................อีเมล....................................................................................................................... 

 

 6. ข้อมูลทะเบียนผู้รับมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทนในกำรขอรับเงินชดเชยค่ำภำษีอำกรส ำหรับสินค้ำส่งออก 
 เพิ่มเติม  จ านวน..........ราย (ใหย้ื่น แบบแนบ ข 1 ฉบับ ต่อผู้รับมอบอ ำนำจฯ 1 รำย) 
 ยกเลิก  
 1.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
 2.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
 เปล่ียนแปลง ค าน าหนา้นาม/ ช่ือ/ นามสกลุ และที่อยู่ ของผูร้บัมอบอ านาจฯ ในการขอรบัเงินชดเชยค่าภาษีอากรส าหรบัสินคา้ส่งออก 
ข้อมูลของผู้รับมอบอ ำนำจฯ ในกำรขอรับเงินชดเชยค่ำภำษีอำกรส ำหรับสินค้ำส่งออก ที่ต้องกำรเปล่ียนแปลง 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
ข้อมูลช่ือใหม่ (ระบุช่ือใหม่) 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
ข้อมูลทีอ่ยู่ใหม่ (ระบุทีอ่ยู่ใหม่) 
 เลขที่........................อาคาร/หมู่บา้น..............................................ตรอก/ ซอย.............................................หมู่ที่............ถนน..............................................
 แขวง/ ต าบล..................................................เขต/ อ าเภอ.....................................................จังหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์........................ 
 โทรศพัท.์..........................................โทรสาร.........................................อีเมล....................................................................................................................... 
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7.  ข้อมูลทะเบียนตัวแทนออกของ (Customs Broker) 
 เพิ่มเติม  จ านวน..........ราย (ใหย้ื่น แบบแนบ ค เพ่ิมเติม) 
 ยกเลิก (ระบเุลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร / เลขทะเบียนนติิบคุคล / เลขบตัรประจ าตวัประชาชน ของตวัแทนออกของที่ตอ้งการยกเลิก) 

ตวัแทนออกของประเภทนิติบคุคลทีต่อ้งการยกเลิก ตวัแทนออกของประเภทบคุคลธรรมดาที่ตอ้งการยกเลิก 
  
  
   

 

8.  ข้อมูลทะเบียนพนักงำน/ ลูกจ้ำง 
 เพิ่มเติม  จ านวน..........ราย (ใหย้ื่น แบบแนบ ง เพ่ิมเติม) 
 ยกเลิก พนกังาน/ ลกูจา้ง 
 1.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
 2.   นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS...................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
 เปล่ียนแปลง ค าน าหนา้นาม/ ช่ือ/ นามสกลุ และที่อยู่ ของพนกังาน/ ลกูจา้ง 
ข้อมูลของพนักงำน/ ลูกจ้ำง ที่ต้องกำรเปล่ียนแปลง 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
  บตัรประจ าตวัประชาชน   หนงัสือเดินทาง   ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว  เลขที่................................................................................................. 
ข้อมูลช่ือใหม่ (ระบุช่ือใหม่) 
  นาย/ MR.   นาง/ MRS.   นางสาว/ MISS   อ่ืน ๆ/ OTHERS........................................................................................................................... 
    ชื่อ......................................................................................................... นามสกลุ............................................................................................................... 
ข้อมูลทีอ่ยู่ใหม่ (ระบุทีอ่ยู่ใหม่) 
 เลขที่........................อาคาร/หมู่บา้น..............................................ตรอก/ ซอย.............................................หมู่ที่............ถนน..............................................
 แขวง/ ต าบล..................................................เขต/ อ าเภอ.....................................................จังหวดั........................................รหสัไปรษณีย.์........................ 
 โทรศพัท.์..........................................โทรสาร.........................................อีเมล....................................................................................................................... 

 

9.  ข้อมูลทะเบียนธนำคำรเพื่อกำรขอช ำระอำกร และ/หรือ ขอคืนเงินอำกร 
 เพิ่มเติม (ใหย้ื่น แบบแนบ จ เพิ่มเติม) 
 ยกเลิก  
 1. ธนาคารเพื่อการขอช าระอากร  ธนาคารเพื่อการขอคืนเงินอากร 
 ธนาคาร...................................................... สาขา................................................. บญัชีเงินฝาก  กระแสรายวนั  ออมทรพัย ์เลขที่.................................. 
 2. ธนาคารเพื่อการขอช าระอากร  ธนาคารเพื่อการขอคืนเงินอากร 
 ธนาคาร...................................................... สาขา................................................. บญัชีเงินฝาก  กระแสรายวนั  ออมทรพัย ์เลขที่.................................. 

 

10.  ข้อมูลทะเบียนมอบหมำยให้ศูนยบ์ริหำรเงินท ำหน้ำที่บริหำรจัดกำรเงินตรำต่ำงประเทศแทน 
 เพิ่มเติม  (ใหย้ื่น แบบแนบ ฉ เพ่ิมเติม)   
 ยกเลิก 
 (ชื่อศนูยบ์ริหารเงิน)...............................................................................................เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร......................................................(13 หลกั) 
   ส านกังานใหญ ่  สาขา (ตามที่ระบใุน แบบ ภ.พ. 20)............................................................................................................................................. 

 

11. เปล่ียนแปลง / ขยำยระยะเวลำสัญญำตัวแทนกระท ำกำรแทนตัวกำรในต่ำงประเทศกรณีเป็นผู้รับผิดชอบกำรบรรจุฯ  
 หรือตัวแทนผู้รำยงำนยำนพำหนะเข้ำ-ออกฯ 
 สัญญาใหม่/ บันทึกขอ้ตกลง (Memorandum) เลขที่........................................................................ลงวันที่............................................................ 
 วันที่เริ่มตน้.............................................. .............................................วนัที่สิน้สุด............................. ................................................................ 



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากร ที่ ๑๕๑/๒๕๖๗ 

หมำยเหตุ กรณีท่ีมีเปลี่ยนแปลงข้อมูลทะเบียนนิติบุคคลหรือทะเบียนพำณิชย ์ผู้ลงทะเบียนมีหน้ำท่ีต้องแจ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลทะเบียน ต่อกรมศุลกำกรภำยใน 
 สำมสิบวัน นับแต่มีกำรเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบียน หำกผู้ลงทะเบยีนไม่แจง้ขอเปลีย่นแปลงข้อมูลทะเบียนภำยในสำมสิบวัน ระบบทะเบยีนผู้มำ 
 ติดต่ออำจระงับใช้ข้อมูลทะเบียน โดยไม่ต้องแจ้งให้ทรำบล่วงหน้ำ 
 

หนา้ 5/5 

 

ทัง้นี ้ขา้พเจา้ขอรบัรองว่ารายการที่แจง้ไวข้า้งตน้ถกูตอ้งสมบรูณท์กุประการ 

 ลงชื่อ ..........................................................................                                                   
  (..........................................................................) 
  ผูมี้อ านาจลงนาม 
 
 ลงชื่อ ..........................................................................                                               
  (..........................................................................) 
  ผูมี้อ านาจลงนาม 
 
 ลงชื่อ ..........................................................................                                               
  (..........................................................................) 
  ผูมี้อ านาจลงนาม 

 

 

 

 

ยื่นวนัท่ี................................................................................ 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่

ความเห็นเจา้หนา้ท่ี 
..........................................................................................................
.......................................................................................................... 
 

              ลงชื่อ........................................................... .เจา้หนา้ท่ี 

                     (............................................................) 

          ต  าแหน่ง............................................................ 

                วนัท่ี............................................................ 

ค าสั่ง:    อนญุาต ตัง้แต่วนัท่ี................................................    
  ไม่อนญุาต 
 
            ลงชื่อ............................................................ผูม้ีอ  านาจลงนาม 

                   (............................................................) 

       ต าแหน่ง.............................................................                                       

             วนัท่ี............................................................. 
 

ประทบัตรา 
นิติบุคคล 
(ถา้มี) 



(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที)่ 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอเปล่ียนแปลง/ขอใช้/ยกเลิกข้อมูลทะเบียนพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส ์ตำมประกำศกรมศุลกำกร ที่  ๑๕๑/๒๕๖๗ 

 

ประเภท หลักฐานที่ใช้ประกอบแบบค าขอ 
1. บุคคลธรรมดา หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนามที่ลงนามในแบบค าขอ 

 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

2. บริษัทจ ากัด  
บริษัทมหาชนจ ากัด  
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
ห้างหุน้ส่วนสามัญจดทะเบียน  
 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน (ถ้ามี) 
(2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

(3) กรณีสาขาให้เพ่ิม บัตรประจ าตัวผู้เสยีภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมูลคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20)2 
(4) กรณียกเลิกการลงทะเบียนให้เพ่ิม ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคา่เพิ่ม (ภ.พ. 09) 
 กรณีเลิกกิจการ/โอนกิจการทั้งหมด/ควบรวมกิจการ/แปรสภาพกิจการ 

3. ห้างหุน้ส่วนสามญั หรือ 
คณะบุคคลที่ไม่ใช่นิติบุคคล 

(1) หนังสือสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงในการจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญหรอืคณะบุคคลที่ไม่ใช่นิติบุคคล 
(2) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403) 
(3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1  

4. ร้านค้า (1) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403)  
(2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

5. สมาคม มลูนิธ ิสหกรณ ์ (1) ข้อบังคับของสมาคม มูลนิธิ หรือสหกรณ์3 
(2) หลักฐานรายชื่อกรรมการ4 
(3) หนังสือแต่งตั้งผู้มีอ านาจกระท าการ (ถ้ามี) 
(4) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1   

6. วิสาหกิจชุมชน (1) หนังสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
(2) หลักฐานรายชื่อกรรมการ4 

(3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

7. หน่วยงานของรัฐ (1) หนังสือแต่งตั้งผู้มีอ านาจกระท าการ 
(2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน5 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

 
 
 

 
1  ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวที่ขออนุญาตเพื่อมีถ่ินที่อยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินที่อยู่ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
2  ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ที่มีการรับรองจากกรมสรรพากรว่าใช้เป็น   
 เสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน 
3  หากมีการแก้ไข/ เปลี่ยนแปลง/ เพิ่มเติมข้อบังคับ ให้ใช้ข้อบังคับฉบับปัจจุบัน 
4  หากมีการแก้ไข/ เปลี่ยนแปลง/ เพิ่มเติมรายชื่อกรรมการ ให้ใช้รายชื่อกรรมการฉบับปัจจุบัน 
5 ให้ใช้ บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ทดแทนได้ 



(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที)่ 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอเปล่ียนแปลง/ขอใช้/ยกเลิกข้อมูลทะเบียนพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส ์ตำมประกำศกรมศุลกำกร ที่  ๑๕๑/๒๕๖๗ 

 

 

ประเภท หลักฐานทีใ่ช้ประกอบแบบค าขอ 
8. สถานศึกษาเอกชน (1) หนังสือใบอนุญาตให้จัดตั้ง 

(2) ตราสารจดัตั้งนิติบุคคลของโรงเรียนในระบบ  
(3) หนังสือแต่งตั้งผู้มีอ านาจกระท าการ (ถ้ามี) 
(4) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 

 ➢ กรณบีุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 
9. นิติบุคคลที่เป็นคนต่างด้าว 
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว 

(1) นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทยและต้องขออนุญาต
 ประกอบธุรกิจในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ.การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 
 (1.1) หนังสือรับรองข้อความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว้ ตาม พ.ร.บ. การประกอบธุรกิจของคน 
   ต่างด้าว พ.ศ. 25422 ออกให้ไม่เกนิ 3 เดือน 
 (1.2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
  ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
  ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 
 (1.3) กรณีสาขาให้เพ่ิม บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร หรือ ใบทะเบยีนภาษีมูลคา่เพิม่ (ภ.พ. 20)3 
(2) นิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย แต่ไม่ต้องขออนุญาต
 ประกอบธุรกิจในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ.การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 
 และมีเลขทะเบียนนิติบุคคลที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าออกให้ 
 (2.1) หนังสือแสดงเลขทะเบยีนนติิบุคคล4 
 (2.2) แบบแจ้งสถานท่ีเก็บรักษาบญัชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีของ  
  นิตบิุคคลทีต่ั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย5 (กรณีหนังสือแสดง 
  เลขทะเบยีนนิติบุคคลไม่ปรากฏผูร้ับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทย) 
 (2.3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
   ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บตัรประจ าตัวประชาชน 
  ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 

10. นิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตาม
กฎหมายต่างประเทศและ 
มีเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร
ในประเทศไทย 

(1) หลักฐานการจัดตั้งนิติบคุคลตามกฎหมายต่างประเทศ โดยมี Notary Public  
 ที่เช่ือถือได้เป็นผูล้งนามรับรองและออกให้ไม่เกิน 6 เดอืน6 
(2) หนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) แต่งตั้งผู้มีอ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย 
 โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือไดเ้ป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน6 
(3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณบีุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)1 
(4) บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษมีูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20)3 (กรณียกเลิก 
 การลงทะเบียนไม่ต้องใช้เอกสารนี้) 

 

 
1  ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวที่ขออนุญาตเพื่อมีถ่ินที่อยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินที่อยู่ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
2 กรณีไม่ก าหนดชื่อผู้บริหารกิจการ ให้ใช้ หนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) แต่งต้ังผู้มีอ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย โดยมี Notary Public ที่เชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไม่เกิน 6 เดือน6 เพิ่มเติม 
3  ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ที่มกีารรับรองจาก กรมสรรพากรว่าใช้เป็น
 เสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน 
4  หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อหรือย้ายที่ต้ังในประเทศไทย ต้องใช้หนังสือแสดงเลขทะเบียนนิติบุคลที่ยื่นแจ้งเปลี่ยนแปลง/แก้ไข ฉบับปัจจุบัน 
5 หากมีเปลี่ยนชื่อผู้แทนซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทยแทนนิติบุคคล ให้ยื่นหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทย ที่แจ้งต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
 โดยมีเจ้าหน้าที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าลงนามรับรอง 
6  กรณีหลักฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลที่เชื่อถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) และ หนังสือรับรองการจดทะเบียน 
 เป็นสถาบันการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 



(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที)่ 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอเปล่ียนแปลง/ขอใช้/ยกเลิกข้อมูลทะเบียนพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส ์ตำมประกำศกรมศุลกำกร ที่  ๑๕๑/๒๕๖๗ 

 

 

ประเภท หลักฐานที่ใช้ประกอบแบบค าขอ 
11. ผู้รับผิดชอบการบรรจุ หรือ
ผู้รายงานยานพาหนะเข้า-ออก  
ซึง่เป็นนติิบุคคลที่ตัง้ขึ้นตาม
กฎหมายต่างประเทศแต่งตั้ง
ตัวแทนในประเทศไทย 
กระท าการแทน 

(1) การเปลี่ยนแปลงข้อมลูที่มีผลกระทบต่อสัญญาแต่งต้ังตัวแทน (Agency Agreement) 
 (1.1) หลักฐานของนิติบุคคลซ่ึงเป็นตัวการในต่างประเทศ 
   (1.1.1) หลักฐานหนังสือสัญญาแต่งตั้งตัวแทน (Agency Agreement)1 หรือ เอกสารเพิ่มเติม
    ของหนังสือสัญญาแต่งตั้งตัวแทน (Contract Addendum)1 ซึ่งมีการแก้ไข หรือ 
    เปลี่ยนแปลง หรือเพิ่มเติมภายหลงั หรือ หนังสือรับรองการมผีลบังคับใช้ของสัญญา
    แต่งตั้งตัวแทนฉบับที่ไดเ้คยยื่นไว้ในการ ด าเนนิการทางทะเบียนกับกรมศุลกากร  
    ซึ่งรับรองโดยตัวการ โดยมี Notary Public ทีเ่ชื่อถือได้เป็นผูล้งนามรับรองและ 
    ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน2 
    (1.1.2) หนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) ให้ตัวแทนในประเทศไทยด าเนินการ  
         ทางทะเบียนและปฏิบัติพิธีการศุลกากรกับกรมศลุกากร กรณหีนังสอืสัญญาแต่งตั้ง  
         ตัวแทน (Agency Agreement) ไม่ได้ก าหนดไว้ โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได ้ 
         เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน2 
    (1.1.3) ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) โดยมี Notary Public  
     ทีเ่ชื่อถือได้เป็นผูล้งนามรับรองและออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  
    (1.1.4) หลักฐานการจดัตั้งนติิบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศโดยมี Notary Public ทีเ่ช่ือถือได้ 

  เป็นผู้ลงนามรบัรองและออกให้ไม่เกนิ 6 เดือน2 (กรณีการเปลี่ยนแปลงชื่อนิติบุคคล 
  ซ่ึงเป็นตัวการในตา่งประเทศ) 

   (1.1.5) บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ฉบบัตัวการกระท าการโดยตัวแทน หรือ  
    ใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20) ฉบับตัวการกระท าการโดยตัวแทน3 
 (1.2) หลักฐานของนิติบุคคลซ่ึงเป็นตัวแทนในประเทศไทย  
   (1.2.1) หนังสือรับรองนิติบุคคลของตัวแทนในประเทศไทย ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน (ถ้ามี)  
   (1.2.2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ  
     ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน  
    ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)4 

(2) การเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ไม่มีผลกระทบต่อสัญญาแต่งต้ังตัวแทน (Agency Agreement)  
 หรือ การยกเลิกการลงทะเบียน 
 (2.1) บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรฉบบัตัวการกระท าการโดยตัวแทน หรือใบทะเบียน  
  ภาษีมูลคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20) ฉบับตัวการกระท าการโดยตัวแทน3 
 (2.2) หนังสือรับรองนิติบุคคลของตัวแทนในประเทศไทย ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน (ถ้ามี) 
 (2.3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทุกคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
   ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน  
  ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)4 

 

 
1 กรณีเป็นหลักฐานที่จัดท าข้ึนในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ที่เชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน2 เว้นแต่ หนังสือสัญญาฯ นั้น มีคู่ฉบับของตัวแทนในประเทศไทยที่เป็นต้นฉบับ 
 ซึ่งปรากฏในข้อสัญญา ให้ตัวแทนในประเทศไทยเลือกด าเนินการได้ ดังนี้   
 1) ให้น าคู่ฉบับหนังสือสัญญาฯ ที่เป็นต้นฉบับ2 ของตนเองมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ประกอบการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนพร้อมยื่นส าเนาหนังสือสัญญาฯ ที่ได้รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว หรือ   
 2) ให้ยื่นส าเนาหนังสือสัญญาฯ ซึ่งมีทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง1 พร้อมแนบหนังสือรับรอง (Certificate) การข้ึนทะเบียนเป็นทนายความ 
  ผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร ซึ่งมทีนายความเจ้าของหนังสือรับรองฯ นั้น ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
2 กรณีหลักฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลที่เชื่อถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) และ หนังสือรับรองการจดทะเบียน 
 เป็นสถาบันการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้าม)ี 
3  ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ที่มกีารรับรองจาก กรมสรรพากรว่าใช้เป็น
 เสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน 
4  ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวที่ขออนุญาตเพื่อมีถ่ินที่อยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินที่อยู่ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 

 



(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที)่ 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอเปล่ียนแปลง/ขอใช้/ยกเลิกข้อมูลทะเบียนพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส ์ตำมประกำศกรมศุลกำกร ที่  ๑๕๑/๒๕๖๗ 

 

 

ประเภท หลักฐานที่ใช้ประกอบแบบค าขอ 
12. กิจการร่วมค้า (Joint 
Venture) 

(1) หลักฐานหนังสือสัญญาร่วมคา้ (Joint Venture Agreement)1 2 
(2) หนังสือรับรองนิติบคุคล ของคู่สญัญาที่ท าสัญญาร่วมคา้ทุกฝา่ย3 ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน 
(3) หนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) ให้เป็นผู้ท าการแทนกิจการร่วมค้า4 (ถ้ามี) 
(4) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)5 
(5) บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร หรอืใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ (ภ.พ. 20)6 

13. บริษัทจ ากัด  
บริษัทมหาชนจ ากัด หรือ 
นิติบุคคลอื่นตามที่ก าหนดไว ้
ในกฎกระทรวง ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยล้มละลาย ซึ่งศาลมี
ค าสั่งให้ฟ้ืนฟูกิจการ 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคลของนิติบุคคลที่ท าแผนฟื้นฟกูิจการ7 ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน 
(2) หนังสือรับรองนิติบุคคลของนิติบุคคลอื่นที่ศาลสั่งให้เป็นผู้บริหารแผนแทน 
 ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน (ถ้ามี)  
(3) ค าสั่งศาลให้ฟื้นฟูกิจการ หรือท าแผนฟื้นฟูกิจการ กรณี (1) ไม่ปรากฏผูบ้ริหารแผน 
(4) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)5 

14. วัด (1) หนังสือตราตั้งเจ้าอาวาส 
(2) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทุกคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บัตรประจ าตัวประชาชน8 หรือหนังสือสุทธิส าหรับพระภิกษุและสามเณร 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)5 

15. มัสยิด (1) หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการมัสยดิ 
(2) หนังสือแต่งตั้งผู้มีอ านาจกระท าการ 
(3) หลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 
 ➢ กรณีบุคคลไทย ใช้บตัรประจ าตัวประชาชน 
 ➢ กรณีบุคคลตา่งด้าว ใช้หนังสือเดินทาง (Passport)5 

 

 
1 กรณีหลักฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลที่เชื่อถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) และ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็น
 สถาบันการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 
2 กรณีเป็นหลักฐานที่จัดท าข้ึนในต่างประเทศ ต้องม ีNotary Public ที่เชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน1 เว้นแต่ หนังสือสัญญาฯ นั้น มีคู่ฉบับของตัวแทนในประเทศไทยที่เป็นต้นฉบับ 
 ซึ่งปรากฏในข้อสัญญา ให้ตัวแทนในประเทศไทยเลือกด าเนินการได้ ดังนี้   
  1) ให้น าคู่ฉบับหนังสือสัญญาฯ ที่เป็นต้นฉบับ1 ของตนเองมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ประกอบการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนพร้อมย่ืนส าเนาหนังสือสัญญาฯ ที่ได้รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว หรือ   
  2) ให้ยื่นส าเนาหนังสือสัญญาฯ ซึ่งมีทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง1 พร้อมแนบหนังสือรับรอง (Certificate) การข้ึนทะเบียนเป็นทนายความ 
   ผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร ซึ่งมีทนายความเจ้าของหนังสือรับรองฯ นั้น ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
3 กรณีคู่สัญญาเป็นนิติบุคคลที่ต้ังข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศและไม่สามารถยื่นหนังสือรับรองนิติบุคคลได้ ให้ใช้หลักฐานการจัดต้ังนิติบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศ โดยมี Notary Public ที่เชื่อถือได้ เป็นผู้ลงนามรับรอง  
 และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน1 
4 กรณีหนังสือมอบอ านาจถูกจัดท าข้ึนในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ที่เชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไม่เกิน 6 เดือน1 
5 ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวที่ขออนุญาตเพื่อมีถ่ินที่อยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินที่อยู่ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
6 ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ที่มกีารรับรองจาก กรมสรรพากรว่าใช้เป็น
 เสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน 
7  กรณีเป็นนิติบุคคลอื่นตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ตามกฎหมายว่าด้วยล้มละลาย ซึ่งศาลมีค าสั่งให้ฟื้นฟูกิจการ ให้ใช้หลักฐานการจัดต้ังนิติบุคคลนั้น 
8 กรณีค าน าหน้านาม สมณศักด์ิ หรือวงเล็บชื่อ-สกุล ไม่ตรงกับหนังสือตราต้ังเจ้าอาวาส ให้ใช้หนังสือสุทธิ เพิ่มเติมอีก 1 อย่าง  


